CONG TY CO PHAN PAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU & SAN XUAT PETRO Djc lap - Ty do - Hanh phiic
MIEN TRUNG

Quang Nam, ngay 10 thang 06 nam 2022

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Can cir Lugt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdn cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Can cir Thong tu so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trucng Bo Tai chinh /e
huwdmg ddn mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chung tai Nghj dinh so QY
155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé = 1
diéu ctia Ludt Chimg khodn; o
i
Can cit Diéu ¢ Cong ty C6 phan ddu tu va san xudt Petro Mién T rung \'\_&2;«‘\;*

N
-,

Can cir Nghi quyét Dai hgi dong c6 dong sé 01/06/2022/NQ-DHDCD ngay10 thang 06 nim 2022

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Céng ty Co phan dau ti va san
xudt Petro Mién T) rung

Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty Co phan déu tw va san xudt Petro Mién Trung

bao gom cdc ngi dung sau:

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd Ve quén trj cong ty quy dinh céc ndi dung Ve vai trd,
quyén va nghla vu ctia Dai hdi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam déc; trinh tu, thu tuc
hop Dai hoi dong cd déng; dé ctr, (g cir, bau, mién nhiém va bal nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam déc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty

va cac quy dinh hi¢n hanh khac cia phap luat.

2. Déi tiegng dp dyng: Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hdi dong quan tri, Ban
kiém sodt, Tong Giam déc va nhirng nguai lién quan.

Piéu 2. Pai h$i ddng cb dong
1.Vai tré, quyén va nghia vu cia Dai hi dong cé dong:

- Dai hoi dong ¢ dong gOm tat ca cic c¢b dong c6 quyén biéu quyét, 12 co quan c6 thim quyén
quyét dinh cao nhét cua Cong ty.

- Quyén va nghia vy, trich nhi¢m ctia Pai hoi ddng cb dong duoc quy dinh tai Didu 15 Didu 18
Cong ty va theo quy dinh ctia ludt Doanh Nghiép



2. Trinh ti, thu tuc hop Dai hgi dong co dong thong qua nghi quyét bdng hinh thire biéu quyét tai
cuge hop Pai hi dong cé dong bao gom cde ndi dung chinh sau day:

a) Thim quyen tri¢u tdp Dai hoi dong co dong: Dai hoi dong cb dong hop thuong nién mdi nam
mot lan va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nidm tai chinh. Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Dai hoi dong co dong thuong nién trong truomg hop can thiét, nhung
khong qua sau(06) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

b) Lép Danh sdch c6 dong cé quyén du hop:

- Danh sach c¢6 déng c6 quyén du hop Dai ho1 dong cb dong dugc 13p dya trén s6 diing ky cd
dong cua Cong ty. Danh sach co dong c6 quyén dyr hop Dai hdi dong cb dong duoc lap khong
qué 10 ngay trude ngly giri gidy moi hop Pai hoi dong cb dong.

- Danh sach cb dong cé quyen du hop Pai hoi déng cb dong phai c6 ho, tén, dia chi lién lac, quoc
tich, sb gidy tor phap Iy clia t6 chiie, dla chi try so chinh dbi vai cb dong 1a td chirc, sb lugng c6

phdn timg loai, s6 va ngay ding ky c6 dong cua tirng c6 dong. —
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¢) Théng bdo vé viéc chot danh sdch cé dong cé quyén tham die hop Dai hoi dong cé dong: CON
COF

- Cong ty phai oong b6 thong tin v& viée 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham du hop DPai héi “’r‘{é’f‘l
ddng cb dong tdi thidu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cling. MENT
- Cong ty thuc hten thi tuc 1ap danh sach ¢ déng va céc thu tuc lién quan theo quy dinh tai Quy 3\,,,;,-
ché thyuc hién quyén cua Téng cong ty Luu ky va Bi trir chirng khoan Viét Nam. e

d) Thong bdo triéu tdp Dai hoi dong co dong:

- Théng bao moi hop Dai hoi dong cb dong dugc giri cho tat ca cac cb dong bing phuong thirc dé
bao dam dén dugc dia chi lién lac cua cb dong, dong thai cong bd trén trang thong tin Dién tir cia
Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc , S& giao dich chimg khodn noi cd phiéu ciia Cong ty

niém yét hodc dang ky giao dich.

- Nguoi triéu tap dai hoi dong cb dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac cd déng trong
Danh séach cb dong cé quyen du hop chdm nhét 21 ngay trude ngay khai mac cude hop ( tinh tir
ngdy ma thong bdo dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 18)

d) Chuwong trinh, noi dung Dai hoi dong co dong (nguoi c6 nhi¢m vu chudn bj chieong trinh, noi
dung Dai héi dong coé dong; quy dinh vé kién nghi cia cé dong dwa vao chuong trinh hop):

- Nguoi trigu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chuén bi chuong trinh, ndi dung cude hop.

- Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thyc hién cac cong viéc sau day:

+ Chuan bi danh sach cb dong du diéu klen tham gia va biéu quyetfbau cu tai cude hop Dai
hi dong c¢b dong. Danh sich cb déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c¢b dong duoce lap khong
qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo mai hop Dai hoi dong cb déng. Cong ty phal cong bd
thong tin vé viéc 14p danh sach cd dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cb dong t6i thidu 20
ngay trudc ngay ding ky cudi cing. Trinh ty, tha tuc thuc hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché

nay;
+ Chuén bj chuong trinh, néi dung dai hoi;
+ Chudn bj tai liéu cho dai héi;
+ Du thao nghi quyét Pai hoi ddng cb dong theo ndi dung dir kién cua cude hop;




+ Xdac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi

+ Thong béo va giri thong bao hop Dai hdi dong cb dong cho tit ca cac ¢b dong c6 quyén du
hop.

+ Cac cong vigc khac phuc vu dai hoi
e) Viéc uy quyén cho nguwoi dai dién du hop Dai hoi dcf:ng o dong:
Viéc uy quyén cho c4 nhan, t chic dai dién du hop Dai hgi déng cb dong theo quy dinh tai
khoan 1 Di€u 16 Dicu I¢ cong ty phai 1dp thanh vin ban. Vin ban iy quyén dugc 13p theo quy

dinh ctia phap ludt vé dén su va phai néu rd tén c6 dong ty quyén tén ca nhén, td chirc duoc uy

quyc?en, s6 lugng cd phan dugce uy quyén, ndi dung Uy quyén, pham vi iy quyén, thoi gian uy
quyeén, chir ky cta bén ty quyén va bén dugce iy quyén.

g) Cdch thitc dding ky tham dy Pai hgi dong cé dong:

Cb déng dugc coi la tham dur va biéu quyét tai cude hop Dai hoi déng ¢ dong trong truong hop
sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop
=1y quyén cho ca nhan, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hoic hinh thirc dién tur
khac

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gii thur, fax, thu dién tir
h) Diéu ki¢n tién hanh:

- Cuge hop Pai hoi dong cb dong duge tién hanh khi ¢6 s6 cb dong dw hop dai dién it nhit 51%
tong so phiéu biéu quyét.

- Truong hop cude hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi dugc triéu tép hop lan thir hai trong toi gian 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhat.
Cudc hop Dai hdi dong c6 déng tridu tap lan thir hai dugc tién hanh khi ¢6 so co dong du hop dai
dién it nhét 33% tdng sb phiéu biéu quyét.

- Trudmg hop cude hop trigu tap lan thir hai khong du Diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay thi duoc triu tap hop lan th{r ba trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngay du dinh
hop lan thir hai. Trong truong hop nay, cudc hop Pai hoi dong cb dong dugc tién hanh khong phu
thude véo tong s6 phiéu biéu quyét cua céc b dong du hop.

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hji dong cé dong:

Dai hdi dong cb dong théng qua céc quyét dinh thuge thim quyén biing hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hoic ldy vy kién bang van ban.

k) Cdch thire b6 phiéu:
Dai hoi dong cd dong thao ludn va biéu quyét theo timg vén d& trong ndi dung chuong trinh. Viée

biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé hogic bo phiéu hoic mét hinh thirc khac theo quy
dinh cuia phép luat va Diéu 1& Cong ty.



1) Cdch thirc kiém phiéu:

- Viéc biéu quyet duge uen hanh bing céch thu the/phleu biéu quyet tan thanh ngh| quyet sau
d6 thu thé/phicu biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y klen

- D6i véi nhitng van dé nhay cam va neu cd dong ¢6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chire doc
lap thyuc hién viéc thu thap va kiém phleu T4t Ca céc thanh vién ban kiém phiéu phai ky vao
bién ban kiém phiéu dé xac nhan két qua.

m) Diéu ki¢n dé nghi quyét duoc thong qua:

- Nghi quyet vé noi dung sau ddy dugc thong qua néu dugce sé cb dong dai dién it nhét 65% tong
s6 phiéu biéu quyet clia tat ca co dong du hop tén thanh:

+ Loai cd phan va tong sb cd phén cua tirng loai;

+ Thay déi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

+ Thay ddi co cdu td chirc quan Iy cong ty;

+ Dy an dau tu hodic ban tai san c6 gié trj bang hodc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san dugc
ghi trong sb ké toan cua Cong ty;

+ Tb chire lai, giai thé cong ty;

+ Cac van dé khac do cong ty quy dinh phu horp vGi phéap ludt hién hanh
-Céc nghi quyet vé noi dung khac duge héi dong co dong thong qua khi duge s6 ¢b dong dai
dién cho it nhét 51% tong s phiéu bidu quyét cia tét ca cd dong du hop tén thanh.

n) Thong bdo két qua kiém phiéu:

- Ban kiém phleu s& kiém tra va tdng horp va béo cdo Chu toa két qua kiém cua timg van dé. Két
qua kiém phiéu s& dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

- Bién ban kiém phleu va nghi quyét phéu dugce gui dén céc cb dong trong thoi han 15 ngéy ké
tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két
thic kiém phiéu.

0) Cdch thirc phan d6i nghi quyét cia Pai hoi dong cé dong (theo quy dinh tai Piéu 132 Ludgt
Doanh nghiép):

~iCo dong da biéu quyet khong thong qua nghl quyét vé viée td chuc lai cong ty hogc thay d01
quyen nghla vu clia co déng quy dinh tai Diéu I¢ cong ty ¢6 quyén yéu cau cong ty mua lai b
phan ctia minh, Yéu cdu phai bing van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua cd dong, sb Iu‘o’ng

cd phan timg loai, gia du dinh bén, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gm dén
cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi dong cd dong thong qua nghj quyét vé cac

van dé quy dinh tai khoan néy

- Cong ty phai mua lai ¢4 phén theo yéu ciu cua cé dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gia
thi truong hodc gia dugc tmh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é cong ty trong thoi han 90 ngay
ke tur ngéy nhan dugc yéu clu. Trudng hop khong thoa thuén duqc vé gid thi cac bén co thé yeu
cau mot tb chire thdm dinh gia dinh gla Cong ty gi6i thiéu it nhat 03 td chirc thdm dinh gia dé cb
dong lya chon va lya chon dé 1a quyét dinh cudi cing.

- Trong th&i han 90 ngay ké tir ngdy nhan duogc nghi quyét hoéc bién ban hop Pai hoi dong cd
dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong cd dong, cd dong, nhom cb dong
quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat Doanh nghi¢p co quyen yéu cau Toa an hodc Trong tai
xem xét, hily bo nghi quyét hodic mot phan noi dung nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong trong cac
truong hop sau day:



+ Trinh ty, tha tyc trigu tdp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Diéu ¢ cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 152 cua Luat Doanh nghiép;

+ Noi dung nghj quyét vi pham phép luat hoic Didu 1¢ cdng ty.

p) Lap bién ban hop Dai héi dong cé dong:

- Cudc hop Dai hdi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thire di¢n tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing tiéng nudc
ngoai, bao gom cac ndi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mé s& doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Dai hi dong cb dong;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

+ Tom tat di&n bién cudc hop va céc ¥ kién phat bidu cudc hop Dai hoi dong cb dong vé
tirmg vén d& trong chuong trinh hop;

+ 86 ¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac cb dong du hop, Phy luc danh sach ding
ky c0 dong, dai dién cé dong du hop véi s6 cd phan va sé phiéu biu tuong (ng;

+ Tong s6 phiéu biéu quyét d6i véi tirng vén dé biéu quyét, trong dé ghi ro phuong thirc biéu
quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tn thanh, khong tén thanh va khong C6 y kién; ty 1é
tuong (mg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cb dong dy hop,

+ Cac vén dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

+ Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir choi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cia Hoi ddng quan tri tham du
hop ky va Cé6 diy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu
ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dai hdi dong cb dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cudc
hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cta ni dung bién ban,

- Bién ban dugc 1ap bing tiéng‘Viét va tiéng nudce ngoai déu c6 hiéu lyc phap ly nhu nhau.
Trudng hop ¢6 sy khac nhau V€ ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc 4p dung.

- Nghi quét, Bién ban hop hoi dong cb dong, phu lyc danh sach c¢b dong dang ky hop kém Chir
ky ctia c6 dong, van ban iy quyén tham du hop, tat ca cic tai liéu dinh kém Bién ban (neu c6) va
tai liu c6 lién quan keém theo thdng bio mai hop phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh phap
ludt vé cong bé thong tin trén thi trudng chimg khoén va phai duge lru gii try s& chinh cia Cong
Ly,

q) Cong bo Nghi quyét Pai hji dong cé dong:

- Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong b dong, tt ca céc tai liéu dinh kem Bién ban (néu

c6) phai céng bd théng tin theo quy dinh phép ludt vé& cong bé thong tin trén thi truong chung
khoan va phéi dugc luu gii tai try s¢ chinh ciia Cong ty.

3. Trinh tu, thu tuc hop Dai hji dong ¢é dong thong qua nghi quyét bang hinh thire ldy y kién
bang van ban bao gom cdc néi dung chinh sau ddy:

a) Cdc truomg hop dwoe va khéng dugc ldy y kién bang vin ban;

- Cée trudng hop nghi quyét Dai hoi dong cd dong phai dugc thong qua bing hinh thirc bidu
quyét cudc hop Dai hdi dong cd dong:



+ Stra ddi, bé sung céc ndi dung ciia Didu 1é cong ty;

+ Dinh huéng phat trién cong ty;

+ Loai ¢ phdn va téng sb ¢b phan cua turng loai;

+ Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj va Ban kiém Soat;

+ Quyét dinh dau tu hofic ban 6 tai san c6 gié trj bing hodc 16n hon 35% tong gié tri tai san
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cua cong ty, hodic mot ty 1€, gia tri khac nhé hon do
Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

+ Théng qua béo cdo tai chinh hing nim;

+ T chic lai, gii thé cong ty.

-Céc trutmg hop khac Hoi déng quan trj c6 quyén ldy y kién cd ddng bing van ban bat Cir lc
nao dé thong qua nghj quyét cia Dai hai dong cb dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cia cong
ty.

b) Trinh tw, thi tuc hop Dai héi dong cé dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire ldy y kién
bang van ban: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu I¢ ciia Cong ty

4. Trinh tw, thu tuc hop Pai héi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thire héi nghi truc
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tuyén (bao gom trinh ty, thi tuc 16 chirc cuge hop va biéu quyet), trong do luu Y quy dinh ro cdc
ngi dung sau:

a) Thong béo triéu tdp hop Pai hi dong cb dong truc tuyén;

b) Céch thirc dang ky tham du Dai h¢i dong cb dong trire tuyén;

¢) Viéc ly quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai héi dong cb dong truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctua Dai hdi dong cb dong truc tuyén;

e) Cach thire bo phiéu truc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong cé dong;

k) Céng bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

5. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dé:ng co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire héi nghi truc

tiép két hop véi truc tuyén (bao gom trinh ty, thi tuc t6 chirc cugc hop va biéu quyéy), trong do
lweu y quy dinh ré cdc ngi dung sau:

a) Thong béo tri¢u tdp hop Dai hoi ddng cb dong;

b) Cach thirc ding ky tham dy Dai hoi dong cb dong;

¢) Viée lty quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi déng cb dong;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong;




e) Céch thirc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi d(")ng b dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b déng.

6. [Cdc hinh thitc hop Pai héi dong c¢é dong khdc].
Diéu 3. Hpi dong quén tri

1. Vai tré, quyén va nghia vu cia Hpi dong quan tr, trach nhiém cia thanh vién Hgi dong qudn
tri (bao gom ca quyén duwoc cung cdp thong tin cia thanh vién Hpi dong quan trij):

- Hoi dong quén trj 1a co quan quan ly Cong ty, C6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thyuc hién céc quyén va nghia vu cia Cong ty khong thudc tham quyén cua Dai hoi ddng cb dong.
- Quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri duge quy dinh tai Piéu 27 Diéu 1é Cong ty va theo
quy dinh ctia Luat Ching khoan va Luat Doanh nghiép

2. Dé cwr, umg cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hgpi dong quan tri bao gom cdc noi
dung chinh sau ddy:

a) Nhiém ky va sé lwong thanh vién Hpi dong quan tri:

- Hoi dong quan tri cta Cong ty ¢ 4 thanh vién.
- Thanh vién Hoi dong quan trj c6 nhiém ky 5 nim va c6 thé dugc bu lai v6i sé nhiém ky khéng
han ché.

b) Co cdu, tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Hpi dong quan tri:

- Thanh vién Hoi dong quan trj phai dép (g céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Didu 1¢ cong ty.

- Chu tich Hoi déng quan tri khong dugce kiém nhiém chirc danh Giam déc cua 01 cong ty dai
chung.

- Thanh vién Hoi déng quan trj cia mot cong ty dai chung chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan trj tai téi da 05 cong ty khac.

¢) Dé ci, tng cir thanh vién Hgi dong quan tri:

- C6 dong hofic nhém cb dong s& hitu tir [10]% téng sb cb phan phé thong tré 1én c6 quyén dé cir
tng cir vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty. Céc cb
déng nim giir ¢ phan phé théng c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi
ddng quan trj.

- C6 dong hofic nhém cb dong ném gitt tir 10% dén du6i 20% téng s6 cb (phén c¢6 quyén biéu
quyet duge dé cir mot (01) Grng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) rng vién;
tir 30% den dudi 40% dugc de cir toi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé o t6i
da bon (04) (mg vién; tir 50% dén du6i 60% duge dé cir ti da nam (05) img vién: tir 60% dén
dudi 70% duge dé cir t5i da sau (06) (g vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir téi da bay (07)
g vién; tir 80% tror 1én duoc dé cir tdi da tam (08) tng vién.
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- Truong horp s6 lugng tmg vién HDQT théng qua dé cir va mg ctr van khong di s6 lugng can
thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ang cir vién hodc té chirc dé cir theo quy
dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc Hoi ddng quan tri duong nhi¢m gidi thiéu thém ng
clr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
ddng quan trj theo quy dinh cia phép luat.

d) Cdch thiec bau thanh vién Hpi dong quan tri;

- Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phél thuc hién theo phucmg thirc bdu don
phiéu, theo d6 méi cb dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tucmg ung voéi tong s6 ¢b phan sO hiru
nhén véi s thanh vién can bau cia Hoi dong quan tr; va cb dong c6 quyén don hét hosic mot
phén tong sé phiéu bau ctia minh cho mot hodic mét sb tmg cir v1en Ngudi tring cir thanh vién
Hoi dong qufm trj duge xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img cir vién
c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Didu 1é cong ty. Truong hop
¢6 tir 02 tng cir vién tréy 1én dat clng sb phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi
dong quan tri thi s& tién hanh biu lai trong s6 cac (g cir vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau hoic
Ira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoiic Piéu 1¢ cong ty.

- Néu s6 mg vién nho hon hodc bing sé thanh vién HDQT cin bau thi viée bau thanh vién
HPQT c6 thé duge thyc hién theo phuong thire bdu dén phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
Luédt Doanh nghlg:p hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh,
khong c6 y kién).

d) Cdc truong hop mién nhiém, béi nhiém va bé sung thanh vién Hpi dong quan tri;

- Dai hoi dong cb dong mién nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudong hop sau déy:
+ Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 cua Luét Doanh nghiép;

+ C6 don tir chire va duge chap thuan;
+ Truong hop khéc quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

- Dai hgi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau déy:
+ Khéng tham gia céc hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tyc, trir truong hop
bat kha khang;

+Trudng hop khac quy dinh tai Diéu ¢ cong ty.

-Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mién nhu;m bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay.

- Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hi dong c6 dong dé biu bd sung thanh vién Hoi dong
quan trj trong trudong hop sau day:

+ S6 thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qua mét phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu
1€ cong ty. Truorng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cd dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phin ba;

+ 86 lugmg thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj giam xubng, khdng bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan | Piéu 137 cia Ludt Doanh nghiép;

+ Trir trudng hqp quy dinh tai diém 1 va diém 2 khoan ndy, Dai hoi dong ¢b dong bau thanh

vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin
nhat.

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
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Sau khi c6 quyét dinh bau, mi&n nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty c6 trach nhiém
cong bo thong tin trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong
tin dai ching, trén trang website clia Cong ty theo trinh tyr va quy dinh ctua Ludt hién hanh.

&) Cach thirc gici thiéu itng vién thanh vién Hpi dong quan tri;

Trudng hop dé xac dinh dugc (g cir vién Hoi ddng quén tri, cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén céc (g cir vién tdi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb dong trén
trang thong tin dign tir ctia cdng ty dé o dong c6 thé tim hiéu vé céc img cir vién nay trude khi
bé phicu, g cir vién Hoi dong quan trj phai c6 cam két bing van bén vé tinh trung thuc, chinh
xdc cla cdc thong tin ca nhan dugce cong b va phai cam két thuc hién nhi¢m vy mot cach trung
thyre, can trong va vi lgi ich cao nhét ciia cong ty néu duge bau 1am thanh vién Hoi ddng quan
tri. Thong tin lién quan dén (mg cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bé bao gdm:

+ Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

+ Trinh d§ chuyén moén;

+ Qua trinh cdng téc;

+ Céc chtc danh quan ly khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia cong ty khac);

+ Loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty va céc bén c6 lién quan ciia cong ty;

+ Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong b théng tin vé cac cong ty ma (ng cir vién dang nim giir
chie vy thanh vién Hji dong quan tri, cic chirc danh quan ly khac va céc lgi ich c6 lién quan
toi cdng ty clia tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hopi dd‘ng quan tri.

- Chit tich Hoi dong quén trj do Hoi ddng quan trj biu, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh
vién Hoi ddng quan trj.

- Chu tich Hdi déng quan trj khong duoc kiém Giam déc.
- Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 quyén va nghia vu sau day:

+ Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi déng quan tri;

+ Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triu tap, chu tri va 1am chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;

+ To chire vige thong qua nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

+ Gidm sét qua trinh td chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

+ Chu toa cude hop Pai hoi dong cb dong;

+ Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

-Trudng hop Chu tich Hoi déng quan trj ¢é don tir chire hodic bj mién nhiém, bai nhiém, Hoi
dong quan trj phéi bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chirc hodc
bi mién nhiém, bai nhiém.
- Truong hop Chu tich Héi dong quan trj ving mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu cia
minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thyc hién quyén va nghia vu cia
Chu tich Hoi dong quan tri. Trudng hop khong c6 nguoi duge iy quyén hodc Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xir Iy
hanh chinh tai co s& cai nghi¢n bét bujc, co s& gido duc bét bugc, trén khéi noi cu tri, bi han ché
hodc mét nang lyc hanh vi dan sur, ¢d kho khan trong nhén thire, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n c4m
dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cdng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong sb cac thanh vién giit chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai téan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi ddng quan tri.
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3. Thit lao va lgi ich khdc cua thanh vién Hoi dong quan tri.

- Cong ty c6 quyen tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

- Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viée duge
tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cua thanh vién Hoi déng quan tri va mic
thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mic thu lao cho tirng thanh v1en theo nguyen tic
nhat tri. Téng mirc thi lao va thudng cia Hoi déng quan trj do Pai hoi dong ¢b déng quyét dinh
tai cugc hop thudng nién.

- Thi lao cua tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phl kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cia phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong
bdo cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cb dong tai cugc hop
thudng nién.

- Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Héi dong quan tri hodc thyc hi¢n nhirng cong viéc khac ngoai pham
vi nhiém vy théng thuong ctia mt thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duoc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hdng, phan trim loi nhudn hodc
dudi hinh thirc khéac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duge thanh toan tt ca céc chi phi di lai, dn, ¢ va cac
khoan chi phi hogp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hai déng
qu:?m tr1 ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc tdi tham dy cac cudc hop Pai hoi
dong cb déng, Hoi dong quan tri hodc céc tidu ban cua Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hlem trach nhiém sau khi ¢6 sy
chép thudn cua Dai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach
nhiém cua thanh vién Hoi dong quén trj lién quan dén viéc vi pham phép luét va Diéu I¢ cong ty.

4. Trinh tie va thi tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri bao gom cdc ngi dung chinh sau day:
a) S6 lwgng cuge hop t6i thiéu theo thang/quy/nam;

- Chu tich Hoi ddng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngéy lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s phiéu bau cao nhét hoac ty 1 phiéu bau cao nhat triéu tdp va chu tri. Trudng hop ¢6
nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phleu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc
thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan
tri.

- Hoi dong quan tri hop it nhat m&i quy mot 1an va c6 thé hop bt thudng.

b) Cdc truong hop phai triéu tdp hop Hpi dong quan tri bt thuong;

- Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tip hop Hoi ddng quan trj trong truong hop sau day:
+ C6 dé nghj ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

+ C6 dé nghi ciia Giam déc hodc it nhét 05 ngudi quan ly khéc;

+ C6 dé nghi cta it nhét 02 thanh vién Hi ddng quan tri;

+ Trudng hop khéc do Diéu 1& cong ty quy dinh.
-Be ngh: quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phal duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muyc dich,
van dé cén thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.



- Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop Hdi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugce d& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tdp hop
Hoi dong quan tri theo d& nghj thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chju trach nhiém vé nhirng
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi c¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri tridu
tap hop Hoi ddng quan tri.

c) Tlhong bdo hop Hoi dong quan tri (gom thoi gian, dia diém, chicong trinh hop, cdc van dé thao
lugn va quyét dinh);

- Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong bao moi
hop chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Théng bao mdi hop phai xéc dinh cu thé thoi
gian va dija diém hop, chuong trinh, cic vén dé thao luéin va quyét dinh. Thong bao moi hop phai
kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

- Thong bdo mdi hop Hoi ddng quan trj c6 thé giri biing gidy moi, dién thoal fax, phuong tién

dién tir hodc phuorng thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac
cta tirng thanh vién Héi ddng quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

d) Quyén dir hop Hpi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém sodt;

Chu tich Hoi dong quén tri hodc ngudi tri¢u tdp giri thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac thanh v1en Ban Kiém soat nhu d6i véi céc thanh vién HOI dong quan tri. Thanh vién Ban

Kiém soat ¢6 quyén du céc cude hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao ludn nhung khéng dugc
biéu quyét.

d) Diéu kién 16 chire hop Hoi d&ng quan tri;

Cudc hop Hoi dong quan trj duoc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong sb thanh vién trg 1én du hop.
Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong di sb thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop

1an thir nhat. Truong hgp nay, cude hop dugce tién hanh néu c6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi
dong quan trj du hop.

e) Cdch thirc biéu quyét;

- Thanh vién Héi dong quan tri dwoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong trudng
hop sau day:

+ Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

+ Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Didu nay;

+ Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

+ Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

+ Gtri phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc [theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty].

g Cach thitc théng qua nghi quyét ciia Hpi dong quan tri;

Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan trj dugc thong qua neu dugc da sb thanh vién dy

hop tan thanh; truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thugc vé phia ¢ y
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Viéc wty quyén cho ngudi khdc di hop cua thanh vién Hpi dong quan tri;

Thanh vién phai tham dy day da cac cudc hop Hoi dong quén tri. Thanh vién dugc uy quyén
cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chdp thuan.

i)Ldp bién ban hop Hgi dong quan tri;
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- Céc cuge hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va cé thé' ghi am, ghi va luu gilr dudi
hinh thirc di¢n tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bing tiéng nude
ngodi, bao gdbm céc ndi dung chu yf‘;u sau day:
+ Tén, dia chi try so chinh, md s0 doanh nghiép;
+ Thoi gian, dja diém hop;
+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
+ Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge ty quyén dy hop va cach thire du hop:
ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;
+ Vén dé& duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;
+ T6m tit phét biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién ciia cude hop:
+ Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khéng
c6 y kién;
+ Vién & da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong ng;
+ Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudong hop quy dinh tai Diéu 65 Quy
ché nay.
-Bién ban hop Héi dong quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru so
chinh cua cong ty.

k) Trudng hop chi toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;
Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca thanh

vién khéc ciia Hoi dong quan trj tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai i khoan
4 Diéu 3 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hidu lye.

1) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hpi dong qudn tri.

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Céng ty ¢6 trach nhiém cong bd thong tin
trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website ctia Cong ty theo trinh tyr va quy dinh cua hién hanh.

X ﬂy ban kiém toan tryc thuge Hpi dong quan tri (theo mé hinh céng ty c6 phan quy dinh tai
diém b khoan 1 Dieu 137 Ludt Doanh nghiép) bao gom cac ngi dung chinh sau day:

a) Quyén va nghia vy cia Uy ban kiém toan;

b) Ung cir, d& cir thanh vién Uy ban kiém toan;

- Nhiém ky, s6 lugng, tidu chudn, co cdu cua Uy ban kiém toan;
- Ung cit, dé cir, thanh vién Uy ban kiém toén:

¢) Hoat dong cua Uy ban kiém toan.

6. Cdc tiéu ban thugc Hoi dong quan tri (néu co)

Viéc thanh 14p va hoat dong ciia céc tiéu ban thudc Hoi df)ng quan tri (néu c0), gém cac ndi dung
chinh sau day:

a) Vai trd, trach nhiém, thim quyén cua céc tiéu ban thuoc Hoi ddng quan tri va tirng thanh vién
trong tiéu ban;

b) Dé ci, img ctr, bAu, min nhiém va béi nhiém thanh vién ciia céc tiéu ban thude Hoi déng quan
tri:




- Nhigm ky, s6 luong, tiéu chudn, co cdu cia céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;

- Céch thirc bau ctr, (mg cir, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién cua céc tidu ban thudc Hoi ddng
quan tri.

¢) Hoat dong cua céc tiéu ban thude Hoi df”)ng quan tri.

7. Liea chon, bo nhiém, mién nhi¢m Nguwoi phy trach quan tri cong ty bao gc‘;m cac ngi dung
chinh sau day:

a) Tiéu chudn ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty:

- C6 hiéu biét vé phép lut.

- Ngudi phu trach quan tri cong ty khong dugc ddng thoi 1am viée cho té chire kiém toan dugc
chép thuin dang thuc hién kiém toan céc béo céo tai chinh cua Cong ty.

b) Viéc b6 nhiém Nguoi phu trdch quan tri cong ty:

Hoi dong quan trj cia Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 ngudi phu tréch quan trj cong ty dé hd
tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu tréch quan tri cong ty ¢6 thé kiém
nhi¢m lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 156 Luit Doanh nghiép.

¢) Cdc trudng hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty:

- HPQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi cin nhung khong tréi
véi céc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

- Ngudi phy tréch quan trj cong ty c6 thé bj bai nhiém theo nghj quyét ciia Pai hoi ddng cb dong.

d) Thong bdo bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan tri cong ty:

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj Cong ty, Cong ty ¢
trach nhiém cdng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céac co quan hitu quan, trén cac
phuong ti¢n théng tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua
lugt hién hanh.

@) Quyén va nghia vu cia Nguwai phu trach quan tri cong ty:

Nguoi phy tréch quan tri cong ty c6 quyén va nghia vy sau: ; :
+ Tu van Hoi dong quan trj trong viéc to chirc hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh va
céc cong viée lién quan giita Cong ty va cb dong;
+ Chudn bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd dong theo
yéu cu ctia Hoi dong quan tri hoc Ban kiém sodt;
+ Tu vén vé thu tuc ctia céc cudc hop;
+ Tham dy cac cudc hop;
+ Tu vén thu tuc 1dp cdc nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phit hop v6i quy dinh cua phép
ludt;
+ Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va céc thong tin
khéc cho thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém sodt;
+ Gidm sét va bao cao Hoi dong quan trj vé& hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;
+ La dau mbi lién lac véi cdc bén c6 quyén lgi lién quan;
+ Bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty:
+ Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong ty.
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Diéu 4. Ban Kiém soat
1.Vai tré, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trdach nhiém cia thanh vién Ban kiém sodt.

- Thanh vién Ban kiém soat ¢6 cic quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, phap luét lién
quan va Diéu 1& cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soét trong d6 cé quyén tiép cén céc thong
tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vnen Hoi dong quan trj, Giam
dbc va nguoi dleu hanh khac cua doanh nghlep c6 trach nhiém cung cép céc thong tin kip thoi va
ddy du theo yéu ciu cua thanh vién Ban kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém so4t c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cua phép luat, Bleu 1€ cong ty,
Quy ché hoat dong Ban kiém soét va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghfa vy
dugc giao.

- Ban kiém soat co céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luat Doanh nghiép, Piéu 1é
cdng ty va céc quyén, nghia vu sau:

+ Dé xuit, kién nghi Dai hdi dong c6 dong phé duyét danh sach té chire kiém toan dugc chap
thudn thyc hién kiém toén Béo céo tai chinh ciia cong ty, quyét dinh td chirc kiém toan dugc chap
thuén thlrc hién kiém tra hoat dong cia cong ty, bii mién kiém toan vién duoc chip thuan khi xét
thdy can thiét.

+ Chiu trach nhiém truée cb dong vé hoat dong giam sat cia minh.

+ Giam sat tinh hinh tai chinh cta cong ty, viéc tuan thi phap luét trong hoat dong cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, Giam déc, ngudi quan ly khac.

+ Pam béo phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam déc va cb dong.

+ Trucrng hop phat hi¢n hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua thanh
vién Hoi dong quén tri, Giam ddcva ngudi didu hanh khac ciia doanh ngh:c;p, Ban kiém soat phai
théng béo bang van ban cho Hoi dong quan trj trong thdi han 48 gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi
pham cham dt vi pham va c6 giai phap khéic phyc hau qua.

+ Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi déng cO dong thong qua.
B¢ truong B) Tai chinh hudng din mau Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dé cong ty dai
chiing tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét.

+ Bdo céo tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2. Nhiém ky, 56 lwong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém sodt (trueong hop cong ty dai
chiing hoat dgng theo mé hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 137 Ludt doanh nghiép) bao
gom cdc noi dung chinh sau day:

a) Nhi¢m ky, s6 hegng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soat;

- S6 lugng thanh vién Ban kiém soét cta Cong ty 1a 03 nguoi.

- Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soét 12 05 nam va khong giir chirc vu qua 02 nhiém ky lién
tlep

- Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cuia cong ty.

- Truéng Ban kiém so4t do Ban kiém soat bau trong s cac Kiém soat vién; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén téc da sb. Quyén va nghia vu cia Truéng Ban kiém soat do Piéu
1é cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai ¢6 hon mét nira sé Kiém sodt vién thudng tra

tai Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai co bang tét nghiép dai hoc tror 1én thude mot trong cac

chuyen nganh Kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh

¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép, trr trudng hop Piéu 1é cong ty c6 quy
dinh tiéu chudn khac cao hon.




-Trudmg hop Kiém sodt vién c6 cing thi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky
méi chua dugc biu thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vy
cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugc biu va nhan nhiém VU

b) Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém sodt:

- Kiém soat vién phai ¢6 cic tiéu chuan va diéu kién sau day:
+ Khong thude dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luét Doanh nghiép;
+ Duge dao tao mét trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit,
quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh phi hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;
+ Khong phai 1 nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm déc va
ngudi quan ly khac;
+ Khong phai 1a ngudi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 14 ¢b déng hodc ngudi lao
dong cua cong ty;
+ Khong phai la nguoi 1am viée trong b phan ké toén, tai chinh cia Cong ty;
+ Khong phai 1a nguoi 12 thanh vién hay nhan vién cia cdng ty kiém todn doc lap thyuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.
+ Tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khéc ciia phap ludt c6 lién quan va Diéu 1¢ cong
ty.
-Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu nay, Kiém soat vién cong ty dam bao
du céc diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Diéu 169 cia luat doanh nghiép.
- Truéng Ban kiém soat - phai cé bé"mg tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thudec mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toén, kiém todn, luat, quan trj kinh doanh hojc chuyén nganh cé lién
quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

¢) Dé cir, img cir thanh vién Ban kiém sodt;

- Viéc tmg cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hign tuong ty quy dinh tai khoan 1,
Dieu 36 Diu I¢ Cong ty. C5 dong nim giir cé phin c6 quyén biéu quyét cé quyén gop sé quyén
biéu quyét ctia timg ngudi lai v6i nhau dé d& cir cde Kidm sodt vien,

- Cé’ dong hodic nhém cb déng ndm giif tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu

quyet duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir ti da hai (02) (g vién;

tir 30% den dudi 50% dugce dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir téi
da bon (04) tng vién va néu tir 65% trés lén duoc dé cir di sé (g vién.

d) Cach thitc bau thanh vién Ban Kiém sodat;

Thanh vién ban kiém soat do Dai héi déng cb dong bau chon theo nguyén tic bdu don phiéu. Céc
Kiém sodt vién bau mot ngudi trong sb ho lam Trudong ban kiém soat theo nguyén tic da s6

d) Cdc trucng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt;

- Dai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém so4t trong trudng hop sau day:

+ Khoéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kidm soat theo quy dinh tai

Diéu 169 cua Luat Doanh’nghiép;

+ €6 don tir chirc va duge chap thuén;

+ Trudng hop khéc do Diéu 1& cong ty quy dinh.
-Dai hoi dong cb ddng bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudong hop sau diy:

+ Khong hoan thanh nhiém vy, cong viée dugc phan cong;

+ Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khang;
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+ Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghfa vy ciia thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty:
+ Trudng hop khéc theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém sodt:

Sau khi c6 quyét dinh bau, mi&n nhi¢m, bai nhiém Kiém soét vién, Cong ty c6 tréch nhié¢m cong
bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong tin
dai chiing, trén trang website clia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta ludt hién hanh.

g) Tién lwomg va quyén lgi khdc cua thanh vién Ban kiém sodt.

- Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién luong, thi lao, thuéng va lgi ich khéc theo quyét dinh
cia Dai hoi dong ¢ dong. Pai h¢i dong cb dong quyét dinh tdng mirc tién lwong, thi lao,
thudng, loi ich khic va ngan sach hoat dong hing nam cta Ban kiém soat;

- Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi str dung dich vu tu vén
doc 1dp véi mirc hop 1y. Tdng mirc thu lao va chi phi ndy khong vuot qué téng ngan sach hoat
dong hing nim cua Ban kiém soat da duge Dai hoi dong cb dong chap thudn, trir trudng hop Dai
hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khac: :

- Tién luong va chi phi hoat dong cita Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong
ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phép luat c6
lién quan va phai dugc 1ap thanh myc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam cua cong ty.

Diéu 5. Giam déc (Téng Giam dbc)
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1.Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm doc:

- Gidm docla ngudi diéu hanh cng viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty; chiu sy gidm sét cia
Héi dong quan tri; chiu trich nhiém trude Hoi dong quan trj va trude phap luat vé viéc thuc hién
quyén, nghia vu duge giao.
- Giém dbc ¢6 céc quyén va nghia vu sau:
+ Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cta Cong ty ma
khong thuc thim quyén cua Hoi dong quan tri;
+ T6 chire thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
+ T0 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tur ciia Cong ty;
+ Kién nghj phuong 4n co céu tb chire, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty;
+ B nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m cac chirc danh quan ly trong Céng ty, trir céc chirc danh
thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri;
+ Quyét dinh tién lwong va loi ich khéc dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi
quan ly thugc thim quyén bd nhiém cia Giam déc;
+ Tuyén dung lao dong;
+ Kién nghi phuong én tra ¢b tirc hodic xir Iy 18 trong kinh doanh;
+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat,Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cia Hoi déng quan tri.

2. B6 nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, chdm dit hop dong déi voi T ong Gidm déc
a) Nhiém kp, tiéu chudn va diéu kién cia T ong Gidm doc
- Nhi¢m ky ctia Gidm ddc la 05 ndm va c6 thé duge bd nhiém lai véi sé nhiém ky khong han ché,

- Giam doc phai dap (g cdc tiéu chuén, didu kién sau day:
+ Khong thuge doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Lut Doanh nghiép;




+ Khéng duge 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém soét vién
cha cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha nudc, nguoi dai dién phan vén cia
doanh nghiép tai cong ty va cdng ty me;

+ C0 trinh d§ chuyén mén, kinh nghi¢m trong quén trj kinh doanh cia cong ty.

b) U'ng cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Tt 6;ng Gidm déc
Ban Téng Giam dbc, cac thanh vién HDQT c¢6 quyén dé ctr ing vién Tong Giam déc theo dang

céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay va trinh 1én
HDPQT xem xét khi Céng ty c6 nhu cau tim kiém Giam déc.

c) B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Téng Gidm doc;
- Hoi dong quan trj bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan trj hotic thué ngudi khac 1am Téng
Giam dbc.

- Ky hop dong lao dong véi Téng Gidm dbe: Chi tich Hoi dong quan trj duge Hoi ddng quan tri
Uy quyén s& ky két hgp dong lao dong véi Téng Giam déc.

d) Mién nhiém, chim dirt hop dong lao dgng véi Tong Gidm déc:

- Hoi ddng quan trj ¢6 thé mién nhigm Téng Giam déc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan trj ¢6

quyen biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Téng Giam déc méi thay thé,

d) Théng bdo bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi véi Tong Giam déc:
Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bai nhiém Giam ddc, Cong ty cé tréch nhiém cong bé

thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong tin dai
chiing, trén trang website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta luat hién hanh.

e) Tién lwong va lgi ich khéc cia Téng Gidm déc:

- Tong Giém déc duge tra luong va thuong. Tién lwong va thuong cia Téng Giam dbc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

- Tién luong ctia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Céng ty theo quy dinh
cua phép ludt vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai
chinh hiang ndm ctia Céng ty va phai bao cédo Dai hi déng cb déng tai cudc hop thuong nién.
Diéu 6. Cac hoat djng khac

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va T ong Giam doc, gom cac noi
dung chinh sau ddy:

a) Thu tuc, trinh tyr trigu tap, thdng bédo moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop giira Hoi
dong quan trj, Ban kiém soat Téng Giam déc;

b) Théng béo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat;
¢) Thong bdo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Tbng Giam dbc

d) Céc truong hop Tong Gidm déc va Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Héi ddng quan tri va
nhitng van dé can xin ¥ kién Hoi ddng quan tri;

d) Béo céo cua Tong Giam ddc véi Hoi dong quan tri vé viée thyc hién nhiém vu va quyén han
dugc giao;
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e) Kiém diém viéc thuc hién nghij quyét va cac vén dé ty quyén khac ciia Hoi ddng quan tri déi
v6i Tong Giam dbc

g) Céc vén dé Tong Giam déc phai béo cdo, cung cAp thong tin va céch thire thong béo cho Hoi
dong quan trj, Ban kiém soat;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gilta céc thanh vién Hoi dong quan trj, céc

thanh vién Ban Kiém soét va Téng Giam déc theo cac nhiém vy cu thé cia cac thanh vién néu
trén.

2. Quy dinh vé ddnh gid hang nam doi véi hoat dong khen thuong va ky ludt doi v6i thanh vién
Hgpi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Giam doc va cdc ngudi diéu hanh doanh
nghiép khdc;

3. Cdc vdn dé khdc (néu cé).

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ngi by vé& quan tri cong ty C6 phan ddu tu va san xut Petro Mién Trung bao gdm 7 didu
va ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 06 ndm 2022

D) A
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