CONG TY CO PHAN PAU TU & CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG Poc lap — T do — Hanh phic
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S6: 03/01/2022/CBTT Quéang Nam, ngay 2 § thang 01 nim 2022

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU
CUA UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SO GIAO
DICH CHUNG KHOAN THANH PHO HO CHI MINH

Kinh giri: - UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC
-SO GIAO DICH CHUNG KHOAN THANH PHO HO CHi MINH

- Tén t6 chirc: Cong ty C6 phin dau tu va san xuat Petro Mién Trung

- Mi ching khoan: PMG

- Dia chi tru s& chinh: L6 4 KCN Dién Nam - Dién Ngoc, Phudng Dién Nam Béc, Thi x4 Dién Ban, tinh
Quang Nam

- Dién thoai: 0235. 3 947 233 Fax : 0235. 3 947 244

- Ngudi thyc hién cdng bd théng tin: Nguyén Thi Bich Thiy

- Chirc vy: Tong Giam dbe

Loai thong tin cong b6 O pinhky M Bét thuong [ Theo yéucau [ 24 gio

N9i dung thong tin cdng bd : Thuc hién Nghi quyét s6 01/01/2022/NQ-HPQT ngay2&théng 01 nam
2022 ciia Hoi dong quan tri, Cong ty Cd phan dau tu va san xuat Petro Mién Trung cong bd thong tin
ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty C6 phan dau tu va san xudt Petro Mién Trung.

Thong tin nay da duge cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty vao ngay 2§ /01/2022 tai dudng

dan : http://petrocenter.com.vn
Toi cam két céc thong tin cong b trén day 1a dang sy that va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé ndi dung céc théng tin da cong bd.
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Noi nhén:
- Nhur trén
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CONG TY COPHANDAUTU VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG Djc 1ip — Ty do — Hanh phic

S6 : 01/01/2022/NQ-HPQT Quang Nam, ngay 28thdng 01 nam 2022

NGHI QUYET HOQI PONG QUAN TRI

“V/v: ban hanh Quy ché kiém todn nji bé Cong ty”

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DPAU TU VA SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG
Cancur :
- Can cir Ludt chitng khocn 56 54/2019/QH14 duwoc Quéc hoi mieae Cong hoa xd héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Can ctr vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va cde vén ban hiedng dan thi hamh;
- Nghj d@inh s6 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ciia chinh phii vé kiém todn néi bé

- Théng tu s6 66/2020/TT-BTC ngay 10/07/2020 ciia Bé tai chinh ban hanh quy ché méu vé
kiém todn ndi bé dp dung cho doanh nghiép.

- Can cir Diéu 1¢ Cong ty CH phan Dau tu va San xuét Petro Mién Trung
- Can cur Bién ban hop Hi d&ng quan tri 56 01/01/2022/BB-HPQOT ngay/§/01/2022

QUYET NGHI
Diéu 1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bo ciia Cong ty Cé phin DAu tu va San xuét Petro Mién
Trung

Pitu 2. Giao cho Hoi ddng quan trj, ban Téng Gidm déc Cong ty, Bo phan Kiém ton ndi bd
Cong ty, tién hanh thuc hién.
Pi¢u 3. Diéu khoan thi hanh

Nghi quyét c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam dbc va Bo phan Kiém toan ndi bo Cong ty chiu trach

nhiém thi hanh Nghj quyét nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.
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CONG TY CO PHAN PAUTU VA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG Péc ldp - Ty do — Hanh phuc

S : 01/01/2022/TT-HPQT Quang Nam, ngay2 8thdng 01 nam 2022

TO TRINH

“V/v: Théng qua viéc ban hanh Quy ché Kiém todn néi bj ciia Cong ty Co phan Pau tu va San
xuat Petro Mién Trung ”
Kinh giri: HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU VA SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG
Can cit :
- Can cu Ludt chitng khodn s6 54/201 9/OH14 dwroc Quc‘:c hoi nuede Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Cdn cit vao Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 deoc Quic hdi nwde Céng hoa xd hji
chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hieomg dan thi hanh;
- Nghi dinh 56 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 ciia chinh phii vé kiém todn ndi bo

- Théng te 56 66/2020/TT-BTC ngay 10/07/2020 ciia B tai chinh ban hanh quy ché mdu vé
kiém toan néi bé ap dung cho doanh nghiép.
- Can cir Piéu 1¢ Cong ty C6 phan Dau tu va San xuit Petro Mién Trung

Ngay 22/01/2019, Chinh phti dd ban hanh Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP (“ Nghi dinh s6
057) vé kiém toén ndi bd, dp dung cho nhiu loai hinh doanh nghiép. Theo quy dinh tai Diéu 10
Nghi dinh sb 05, Cong ty C6 phin Dau tr va San xudt Petro Mién Trung 1a cong ty niém yét do
d6 thude ddi tugng phai thue hién cong tac kidm toan ndi bo. Can e dic diém Cong ty C6 phan
Déu tu va San xuit Petro Mién Trung 1a cong ty niém yét c6 cong ty con, nghiép vu ké toan phat
sinh lién tuc va cdc quy dinh néu trén tai Nghj dinh sb 05, Téng Giam dbc Cong ty danh gi ring
viéc lwa chon phuong an t6 chire bé phan kiém toan ndi bd chuyén trach true thude Hoi dong quan
tri 1a phit hop v6i tinh hinh thye té cua Cong ty.

Qua ndi dung trinh bay trén, Téng Giam dde Cong ty Kinh dé nghi Hoi dong quén trj thong
qua viéc ban hanh Quy ché Kiém toan noi bo.
Kinh trinh Hoi ddng quén tri xem xét phé duyét.
Noi nhin:

- Nhu trén;
- Luu VT.
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QUY CHE
KIEM TOAN NOI BQ

CONG TY CO PHAN PAU TU VA SAN XUAT PETRO MIEN TRUNG

Quang Nam, ngay £8. thang @4 nam 2022



QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
(Cong ty Co phan diu tw va sin xuéit Petro Mién Trung)
(Ban hanh theo Nghi quyét s0 01/01/2022/NQ-HDQT ngay 28 thang 01 nam 2022
cua Hpi dong quan tri

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhi¢ém vu, quyén han, trach nhié¢m
ctia kiém toan noi bo tai Cong ty Co6 phan dau tu va san Xudt Petro Mién Trung va mbi ‘quan hé
v6i céc by phan khac bao gdm ca pham vi va cach thire cung cap ‘thong tin phuc vu klem toan;
trong d6 c6 cdc yéu cau vé tinh doc lap, khach quan, céc nguyén tic co ban, yéu ciu vé trinh _
chuyén mén, viée dam bao chat lugng ctia kiém toan noi bd va céc ndi dung c6 lién quan khéc:

Diéu 2. P6i twong dp dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién by phén kiém toan ndi bo cua Cong ty Cb phan
tu va san xuit Petro Mién Trung va cac td chirc, ca nhan trong Cong ty C6 phan dau tu va
xuit Petro Mién Trung c6 lién quan dén hoat dong kiém toén noi bo trong pham vi toan doanh
nghiép bao gom ca tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bo: La viéc kiém tra, danh gid, giam sat tinh day du, thich hop va tinh hitu hiéu
cua kiém soat ndi bo.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo: La nguoi thue hién cong tac kiém toan noi bd ctia don
Vi.

3. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd: La ngudi duge cip c¢6 thim quyén theo quy dinh cta phap
ludt hoac theo quy dinh cta don vi giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd cuia don vi.

4. Uy ban kiém toan: La co quan chuyén mén thudc Hoi dong quan tri cta doanh nghiép quy
dinh tai Luat doanh nghiép.
5 Ngum co lién quan cua ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo: La b dé, me dé, b nudi, me

nudi, bo chong, me chdng, bd vg, me vo, vg, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.
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Dicu 4. Muc tiéu cua kiem toan noi bo
Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi bd dua ra cidc dam bao
mang tinh doc 1ap, khach quan va céc kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a) Hé théng kiém soat ndi bd ctia Cong ty C6 phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung da duge
thiét 1ap va van hanh mét cach pha hop nham phong ngira, phat hién, xir 1y céc rii ro ctia Cong
ty C6 phan dau tu va san xuat Petro Mién Trung.

b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rui ro cua Cong ty C6 phan dau tu va san xudt
Petro Mién Trung dam bao tinh hiéu qua va co hiéu suit cao;




c¢) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc ti€u chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tdc ma Cdng
ty CO phan dau tu va san xuat Petro Mién Trung dat dugc.

Piéu 5. Vi tri ciia kiém toan ndi bo

1.B§ phan kiém toan ndi bd do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap. Hoi dong quan tri quan
ly truc tiép Bo phdn Kiém toan ndi bd.

2. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo s& béo cdo cac van dé vé chuyén mén cho Hoi dong quan tri

3. Ngudi phuy trach k1em toan ndi bd s& béo cao cong vige hanh chinh hang ngay (thong bao lich
kiém toan, cac van dé vé di lai, cong tc phi,...) true tiép cho Téng giam doc

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd cé quyén bao céo va trao doi truc tiép vai Hoi dong quan tri
khi can thiét.

5. Ngudi phu trach kiém toan noi bd s& dinh ky bao céo cho Hoi dong quan tri vé muc dich,
quyén han va trach nhiém, cling nhu hi¢u suat cua bd phan kiém toan noi b lién quan dén ké
hoach cua b phan Bao céo cling bao gom cac van dé rui ro va klem soat dang ké, rui ro gian
lan, vén dé quan tri va cdc van dé khéc can thiét hodc theo yéu cau cta Ban Giam déc va Hoi
déng quan tri

Piéu 6. Pham vi ciia kiém todn ndi bd

1. Kiém toan ndi bo bao gbm hoat dong dua ra dam bao va tu van doc 1ap, khach quan dugc thlet
ké nhim tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong cua Cong ty C6 phan dau tu va san Xuat
Petro Mién Trung. Kiém toan ndi bo giup cho Cong ty C6 phan dau tu va san xuat Petro Mlen
Trung dat dugc cac muc tidu clia minh bang cach ap dung phuong phép tiép can co nguyen tic

va mang tinh h¢ thdng nhdm d4nh gid va nang cao hiéu qua cua cac quy trinh quan ly rui ro, quy
trinh kiém sodt va quan tri.

2. Pham vi kiém toan noi bd bao gém, nhung khong gidi han & vige kiém tra va danh gia tinh
day du va hiéu qua cta quan tri, quan ly rti ro va kiém soat noi bo ciing nhu chét lwong hi¢u suat
trong viéc thue thi trach nhiém duge giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat dugc muc
tiéu va muc dich ctia doanh nghiép.

3. Pham vi ctia kiém toan ndi bo bao gom:

a) Dua ra dam bao thong qua vige kiém tra va danh gia tinh day du va hiu qua cua quan tri,
quan ly rii ro va kiém sodt ndi bé nhdm gitip Cong ty C6 phan ddu tu va san xuit Petro Mién
Trung dat dugc cac muc tiéu chién luge, hoat dong, tuan thua va tai chinh:

i. Theo ddi va danh gié céc quy trinh quan tri.
ii. Theo ddi va danh gia hi¢u qua ctia cac quy trinh quan ly rti ro ctia doanh nghiép.
iii. Panh gié rdi ro lién quan dén viéc dat duge cdc muc tiéu chién luge ctia doanh nghiép.

iv. Panh gia cac hé thong dugc thiét 1ap dé dam bao tuan thu cac chinh sach, ké hoach, thu tuc,
luat phép, ché d6 tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké dén doanh nghiép.



v. Kiém tra va xé4c nhén chét lugng, do tin cdy cua thong tin kinh té, tai chinh cua bao cdo tai
chinh, bao céo ké toan quan tri trrde khi trinh ky duyét.

vi. Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hitu ctia cac tai san do khi can.
vii. Bao céo cac ruai ro dang ké va cac vén de kiém soét bao gom rui ro gian lan, van dé quan tri
va cac van dé khéc can thiét hodc theo yéu cau ciia Ban Giam déc va Hoi ddng quan tri

b) Pua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén danh gia dir lidu va céc quy trinh
cua doanh nghiép:

i. Danh gié d¢ tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong théng tin quan ly va cac phuong tién duoc
str dung dé xac dinh, do ludng, phén loai va bao céo thong tin do.

ii. Phén tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua c6 pht hop véi muc tiéu va
muc dich da thiét 1ap khong.

iii. Panh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢6 dugc thuc hién theo ké hoach khéng.
iv. Danh gid hiéu qué va hiéu suat sir dung cac ngudn lyc.

¢) Pua ra céc turr vén, kién nghi mét cach doc 1ap khich quan: Thuc hién cac hoat dong tu véan
lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rui ro va kiém sodt noi bo phu hop véi Cong ty Co phan
dau tur va san xuét Petro Mién Trung.

d) Thyc hién kiém toan trude: duge thuc hién trude khi dién ra viéc thuc hién cac du an, chuong
trinh ké hoach hoat déng cua b phan/don vi duoc kiém toan, nhim dénh gia do tin cdy cua cac
thong tin, tai li¢u, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du an, chuong trinh, ké hoach hoat
dong; gitp cac cap quan ly ¢ duge nhitng thong tin tin cdy dé dua ra cac quyét dinh.

e) Thuc hién kiém toan dong thoi: duoc thuc hién trong khi viéc thyuc hién cdc du én, chuorng
trinh ké hoach hoat dong ctia bo phan/don vi duge kiém toan dang dién ra, nhdm déanh gia tién
do, chat luong qua trinh thuc hi¢n hoat dong; phat hi¢n va kién nghi kip thoi cac bién phap stra
chita nhiing sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qua trinh thyc hi¢n du én, chuong trinh, ké hoach
hoat dong, nhim dam bao thuc hién t6t nhit cac muc tiéu cta du an, ké hoach cta by phan/don
vi dugc kiém toan.

f) Thuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong trinh, ké hoach
hoat dong cuia bo phan/don vi dugc kiém toan dd hoan thanh, nhim thyuc hién céc noi dung, muc
tiéu kiém toan bao cdo tai chinh, kiém toan tuén thi va kiém toan hoat dong doi véi hoat dong
ctia bd phan/don vi duogc kiém toan.

g) Tu vén cho doanh nghiép trong vigc lua chon, kiém soét sir dung dich vu kiém toan doc lap
bao dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Bao cédo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét cua bd phén kiém toan ndi
bé lién quan dén ké hoach cua bd phan.

i) Kiém tra va danh gia céc hoat dong cu thé theo yéu cau ctia Ban Gidm ddc va Hoi dong quan
tri
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k) Tuy thudc vao ddi tugng kiém toan, khi 14p ké hoach kiém toan noi bo ¢o thé két hop ca kiém
toan trude, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

Piéu 7. Cac nguyén tic co ban cia kiém toan noi bo
1. Tinh ddc lap:
a) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duge dong thoi dam nhén cac cong viée thude

d6i tuong cua kiém toan noi bo. Kiém toan ndi bd khong chiu bt ctr su can thiép nao trong khi
thuc hién nhiém vu bao cédo va danh gia.

b) Nguoi lam c¢ong tac kiém toan ndi bo khong duoe tham gia kiém toan céc hoat dong va cac bo
phan/don vi ma nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo do6 chiu trach nhiém thuc hién hoat dong
hodc quan ly bd phan/don vi do trong vong 03 nam gan nhat.

c¢) Nguoi lam cOng tac kiém toan ndi bd khong dugc tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bd
phan/don vi ma ngudi cé lién quan cua nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd chiu trach nhiém
thuc hién hoat dong hodc quan ly bo phan/don vi do.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo phai dam bao khach quan, chinh xéc,
trung thuc, cOng bang trong qua trinh thyuc hién nhiém vu cta kiém toan ndi bd.

3. Tuan thil phap luat va chiu trach nhiém trude phap ludt vé hoat dong kiém todn noi bo.
Diéu 8. Chuin mwe chuyén mén

1. BO phén kiém toan ndi bd phai tudn thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan ndi bo, Chuan
muc Kiém toan ndi bo va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nude c¢é thim quyén
ban hanh hoic cong bd.

2. Ngoai ra, bd phén kiém toan ndi bo s& tuan thu cdc chinh sach va thu tuc lién quan cua Cong
ty Co phan dau tu va san xudt Petro Mién Trung vé kiém toan ndi by, bao gbm ca quy trinh kiém
todn ndi bo da duge Cong ty C6 phan ddu tu va san xuit Petro Mién Trung phé duyét va ban
hanh.

Diéu 9. Nguyén tiic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bd

1. Tinh chinh truc: Nguoi 1am c6ng tac kiém toan ndi bd phai thuc hién cic cong viée chuyén
mon voi sy trung thue, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac quy dinh phép luat
va cong bd cac thong tin can thiét theo yéu cau cia phap luat va yéu cau chuyen mén cua kiém

toan noi bg; khong tham gia cac hoat dong phi phap lam tén hai dén uy tin ciia Cong ty C6 phén
dau tu va san xuat Petro Mién Trung.

2. Tinh khach quan: Ngudi [am cong tac kiém toan noi bd phai thé hién mic dd cao nhat vé tinh
khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao ddi thong tin vé cac hoat dong va
quy trinh dugc kiém toan. Ngudi lam cOng tac kiém toan ndi bo duge dua ra cac danh gia khach
quan veé tit ca cac tinh hudng lién quan va khéng bi anh huong chi phéi tir céc loi ich ¢4 nhan
hodc tir bat ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mén va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan néi bd ap dung céc
kién thirc, cac kj nang va kinh nghiém chuyén moén trong cong tac kiém toan ndi bo. Pong thoi
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hanh déng mot cach than trong, phtt hop véi céc chuin muc chuyén mén va ky thuét duoc ap
dung.

4. Tinh bao mét: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi by phai ton trong cac gia tri va quyén s hitu
cua cdc théng tin duge cung cap va khong tiét 1o cac thong tin nay néu khong duge phép cia cac
cép c6 tham quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thudc trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau
cua luét phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi 1am cong tac kiém toan noi bo phai tuan thu phép lut va cac quy
dinh ¢6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Nguoi phu trach kiém todn ndi by phai co bién phap theo doi, danh gia, quan 1y nhim dam
bao nguoi lam céng tac kiém todn ndi by tuan thu nguyén tac dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi
bo.

Diéu 10. Niing Irc chuyén mén ciia kiém toin ndi bd

1. Nguoi phu trach kiém toan nodi b xem xét quy m6 va mirc do phuc tap cua hoat dong kiém
toan ciing nhu cong viéc kiém todn dé trinh Hoi dong quan tri quyét dinh nguon luc can thiét cho
bd phén kiém toan noi bo. Nguoi phu trach kiém toan thiét lap céc tiéu chudn phu hop dé tuyén
dung ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo.

2. Nguoi phu tréch kiém toan ndi bd can phai 6 trinh do hoc Vanfchuyen mon lién quan va kinh
nghiém kiém toan day du. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd ciing can co kién thirc chuyén sau
vé hoat dong kinh doanh va céc k¥ nang lién quan khac.

3 Ngum phu trach kiém toan ndi bd can danh gia vé k§ ning va kién thirc cua bd phan kiém
toan ndi bg cho viéc thyc hién kiém toan quy trinh mét cach hi¢u qua. Trudng hcrp can thiét co
thé yéu cau str dung chuyén g1a/tu' vén bén ngoal Nguoi phy trach kiém todn ndi bé phai lap ké
hoach st dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao céo Hoi déng quan tri Nguoi phu trach kiém
todn ndi by chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo lién quan dén két qua cta chuyén
gia/tur van.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cua nguoi lam
cong tac kiém toan ndi bo. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd can dam bao rang cac muc tiéu
kiém toan néu trong ké hoach klern toan dugc phé duyét da dat duge. Nguoi phy trach kiém todn
ndi bo nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop ly dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (ké tir khi bat dau
thuc hién dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chét va su phtre tap ctia cudc
kiém toan.

5. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo can duge dao tao cac kién thire can thiét de thue hién
cong viée kidm toan. Viéc dao tao can dugc duy tri thuong xuyén dé tat ca cac cap nguoi lam
cong tac kiém toan ndi bo c6 thé theo klp su phat trlen ctia nganh va nang cao ky néng chuyen
mon. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd can dam bao rdng ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd
dugc dao tao thong qua céng viéc phu hop.

Piéu 11. Quyén han ciia bd phin kiém toan ndi bd

1. Pugc chii dong thue hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugce phé duyét.
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2. Pugc trang bi nguén luc can thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach dugc phé duyét.

3. Pugc cung cip day du, kip thoi tit ca cac thong tin, tai lidu, hd so can thiét cho hoat dong
kiém toan ndi bo.

4. Pugec tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thue hién kiém toan ndi bé.
5. Pugc tiép can, phong vén tét ca can b, nhan vién cua don vi vé cac van dé lién quan dén noi
dung kiém toan.

6. Pugc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop cia Hoi dong quan tri va cac b phan chirc nang
khac c6 lién quan dén cong viée ctia kiém toan ndi bo.

7. Pugce tham du cac cudc hop ndi b theo quy dinh cua _phap ludt hodc theo quy dinh tai Piéu
18, quy dinh ni bd ctia Cong ty Co phan dau tur va san xuat Petro Mién Trung,

8. Dugc giam sat, danh gid va theo doi cac hoat dong stra chira, khic phuc, hoan thién cua lanh
dao céc don vi, by phan dbi véi cac van dé ma kiém toan noi bo da ghi nhan va c¢6 kién nghi.

9. Pugc béo vé an toan trude hanh dong bét hop tac ciia bd phan/don vi duge kiém toén.

10. Pugc dao tao dé nang cao ning luc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo trong bd phan
kiém toan néi bo.

11. Tét ca can bd, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong ty Co phan dau tu va san xuét Petro
Mién Trung ¢6 trach nhiém cung cap hé so, glal trinh va phdi hop day du, kip thoi, hd trg bo
phan kiém toan néi bé trong viée thuc hién vai trd va trach nhiém ctia minh.

Diéu 12. Trach nhiém ciia by phin kiém toan noi b

1. Phai bao mat tai liéu, thong tin theo dang quy dinh phép ludt hi¢n hanh va Quy ché ctia Cong
ty C6 phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung

2. Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri vé két qua cong viée kiém toan néi bg, vé nhitng
déanh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac béo cdo kiém toan ndi bd.

3. Phai kip thoi theo ddi, don ddc, kiém tra ket qua thye hién céac klen nghi sau kiém todn cta
céc by phan/don vi thudc, truc thude Cong ty C6 phan dau tu va san xut Petro Mién Trung,

4. T6 chie dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bao ning luc chuyén mén cho nguoi lam
cong tac kiém toan ndi bo.

5. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh cua phép luat va Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty
Cd phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung.

Piéu 13. Trich nhiém va quyén han cia nguwoi lam cong tic kiém todn ndi bd
1. Trach nhiém:
a) Thyc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xac dinh cac thong tin day du, tin cay, phi hop va hitu ich cho viée thuc hién céc muc tiéu
kiém toan;




¢) Can ¢t vao céc phan tich va danh gia phi hop dé dua ra két luan va céc két qua kiém toan mot
cach doc lap, khach quan;

d) Luu cac thong tin lién quan dé hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toan;
d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cta phap luat;

g) Khong ngimg nang cao ning luc chuyén mén, giir gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phéap lut va Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty
Co phan dau tu va san xuat Petro Mién Trung.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viée nhan xét, danh gia, két luan va
kién nghi vé nhiing noi dung da kiém toén;

b) C6 quyén yéu cau bod phén/don vi dugc kiém todn cung cap kip thoi, ddy du tai liéu, théng tin
¢6 lién quan dén noi dung kiém todn;

¢) Bao luu y kién bang vin ban vé két qua kiém todn trong pham vi duoc phan cong;

d) Thuc hién céc quyen han khac theo quy dinh cua phép luat va Quy ché kiém toan nodi bo
ctia Cong ty C6 phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han cia nguwdi phu trach kiém toan néi bo
1. Trach nhiém:
a) Quan ly va diéu hanh bo phéan kiém toan ndi bo thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bio nhén sy clia bd phan kiém toan néi b duge dao tao thudng xuyén, ¢ du trinh do,
ning luc chuyén mén dé thyuc hién nhiém vuy;

¢) Thuc hién céc bién phdp nhim dam béo tinh dc lap, khach quan, trung thuc cia kiém toén
ndi bo;

d) Bdo cdo Hoi dong quan tri khi phat hién cdc van d& yéu kém, ton tai ctia hé théng kiém soat
ndi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toén ndi bd thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cua phap luat;

g) Céc trach nhi¢ém khac theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché kiém toan ndi b cua Cong ty
Cb phan dau tu va san xudt Petro Mién Trung,

2. Quyén han:

a) Pé xuét voi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bé va cac phuong
phap nghiép vu kiém toan ndi bo;
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b) Pugc dé nghi trung tap nguoi ¢ cac bo phan khéac cua don vi; dugce dé xuat thué chuyén gia,
tu van dé thiét 1ap bo phan kiém toan noi bo, dé tham gia cac cude kiém toan nodi bo khi can véi
diéu kién dam bao tinh doc lap cua kiém toan ndi bo:

¢) Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bo cia don vi va quy dinh cua phép luat;

d) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc lap trong viée nhén xét, danh gia, két luan va
kién nghi vé nhimg ndi dung da kiém toan;

d) C6 quyén yéu cdu bo phén/don vi dugc kiém toan cung cap kip thoi, ddy du tai liéu, thong tin
c6 lién quan dén n6i dung kiém toén;

e) Béo luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan;

g) Thuc hién cac quyen han khac theo quy dinh cta phap luét va Quy ché vé kiém toan noi bo
clia Cong ty C6 phan dau tur va san xuét Petro Mién Trung.

Diéu 15. Tinh djc 1ap va khach quan ciia kiém tosn ndi bd

1. B6 phén klem toan ndi bo sé khong bi can thi¢p boi bat ky yéu t6 nao trong t chire, bao gom
cac van dé vé lua chon kiém toan, pham vi, thu tuc, tan suat thoi gian hodc ndi dung béo cao dé
cho phép duy tri thai d6 tinh than doc lap va khach quan can thiét.

2. Nguoi lam cdng tac kiém toan noi bo khéng co trach nhiém hodc quyén han hoat déng truc
tiép dbi voi bat ky hoat dong nao duoc kidm toan. Theo dé, nguoi lam cong tac kiém toan noi bo
s& khong thuc hién kiém soat ndi bo, xay dung quy trinh, cai dat hé théng, chudn bi ho so hodc
tham gia vao bat ky hoat dong nao khéc ¢6 thé lam giam xét dodn ctia nguoi 1am cong tac kiém
toan noi bo.

3. Ngu’m lam cbng tic kiém toan ndi bo s& thé hién mure d§ khach quan chuyén nghié¢p cao nhat
trong viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hoac quy trinh dugc kiém tra.
Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd s& danh gia cin bang tat ca cac tinh hudng c6 lién quan va
khong bi anh hudng bai lgi ich ctia ho hodc nhitng ngudi khac trong viée dua ra cac xét doan.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd hang nam s& cam két, xac nhan véi Hoi ddng quan trj vé
tinh doc 14p cta t chire d6i voi bd phan kiém toan ndi bo.

CHUONG 11
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Piéu 16. Phwong phap thye hién kiém todn noi bo

Phuong phép thyc hién kiém toan ndi bo 1a phuong phép kiém toan “dinh hudng theo rii ro”, uu
tién tap trung ngudn luc dé kiém toan céc bo phan/quy trinh dugc danh gia cé muc do rii ro cao.

Dicu 17. Ké hoach kiém toan ndi bo

1. Hang ndim, trudc ngay 31 thang 12, bd phan kiém todn ndi bo s& trinh Hoi ddng quan tri dé
xem Xxét va phé duyét.

2. Ké hoach kiém toan néi bo s& bao gdm pham vi kiém toan, ddi twong kiém toan, cac muc tiéu
kiém toan, ndi dung kiém toan, nién do kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viée, cling
nhu cac yéu cau vé ngin sach va ngudn luc cho nim tai chinh/ndm duong lich tiép theo.
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3. Ké hoach kiém toan noi bd s& duogc xay dung dua trén sy vu tién cua kiém toan bang phuong
phép dinh hudng theo rui ro, ¢6 xem xét dén céac y kién déng gop ctia Ban Téng Giam ddc Hoi
dong quan tri. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd phai danh gid rui ro toan di¢n cac hoat dong,
cac quy trinh nghlep vu, cac don vi/bd phan dé lap ké hoach kiém toan ndi bd. Nguoi phu trach
kiém toan ndi bd s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu can, dé dap tmg voi nhiing thay doi
trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong trinh, h¢ théng va kiém soat ctia Cong ty C6 phin
dau tu va san xudt Petro Mién Trung. Bét ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi
bd da duge phé duyét s& duge thong bao cho Ban Téng Giam dbc, Hoi dong quan tri thong qua
cac bao cdo hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kiém toan ndi bo hang nam phai dugce phé duyét trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
ngudi phu trach kiém toan ndi bd trinh 1én Hoi dong quan tri

5. Ké hoach kiém toan ndi bd phai duge giri cho Ban Tdng Giam déc,Hoi dong quan trj trong
thoi han 03 ngay, ké tir ngay dugc phé duyét.

Diéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Ngudi phu trach kiém toan néi bo  xdy dung quy trinh klem todn ndi bo chi tiét phu horp Vol déac

thu hoat dong cua Cong ty C6 phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung, tham van y kién cua
Téng Giam ddc trude khi trinh Hoi dong quan tri

Piéu 19. Bo cio kiém todn va kiém tra viée thue hién kién nghi kiém todn

1. Béo céo timg cude kiém toan ndi bo:

a) Bao cdo timg cudc kiém toan ndi bo do Truong kiém toan nodi bd hodc ngu’m phu trach cudc
kiém toan chiju trach nhiém 1ap, trinh Hoi dong Quan tri trong thoi han téi da 07 ngay sau khi

hoan thanh cude kiém toan .Bao cdo kiém toan phai ¢6 chir ky ctia Trudng kiém toan hoic nguoi
phu trach cude kiém toan.

b) Béo céo kiém toan phai trinh bay rd: ni dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhiing danh gia,
két luan vé noi dung da dugc kiém toan va co s& dua ra cic y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac
sai sot, vi pham, kién nghi céc bién phép stra chira, khic phuc sai sot va xir Iy vi pham; dé xudt
cac bién phap hop ly hoa, cai tién quy trinh nghi¢p vu; hoan thién chinh sach quan ly rui ro, co
cdu td chire clia Cong ty C6 phan dau tu va san xuat Petro Mién Trung (néu co).

¢) Bao cdo kiém toan phai co ¥ kién ctia ban lanh dao bd phén/don vi dugc kiém toan. Trong
truong hop bo phan/don vi duogc kiém toan khong thong nhét voi két qua kiém toan, béo cdo
kiém toan ndi bo cin néu rd v kién khéng théng nhét ctia bd phan/don vi dugc kiém toén va ly
do.

d) B4o céo kiém toan ndi bd sau khi hoan thanh duoc giri cho Hoi ddng quan tri, Téng giam déc,
bo phan/don vi duge kiém toan va cac bd phéan cé lién quan.

2. B4o c4o kiém todn ndi bd hang nam:

a) Mudn nhit 13 60 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh, nguoi phu trach kiém toan ndi bd
phai giri bao cdo kiém toan hang nam cho Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc
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b) Bao céo kiém todn ndi bo hang nam to6i thiéu gdm cac ndi dung sau:
- Ké hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thuc hién;
- Ton tai, sai pham 16n duge phat hién; bién phap ma kiém toan ndi b kién nghi;

- Péanh gia vé hé thong kiém soat ndi bo lién quan dén hoat dong duoc kiém todn va dé xuit
nhdm hoan thién h¢ thong kiém soat ndi bd;

- Tinh hinh thuc hién céc bién phap, kién nghi, dé xuét cta kiém toan ndi bo;

- Ty danh gi4 vé thanh qua kiém toan ndi bo da dat duoc va cac hudng phat trién trong tuong lai.
¢) Béo céo kiém toan ndi b hang nim phai c6 chit ky cia ngudi phu trach kiém todn noi bo.

3. Bé4o cdo bit thudng:

Truong hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhén thdy c6 nguy co rii ro cao ¢o
thé anh huéng xau dén hoat dong ctia doanh nghiép, bo phén kiém toan noi bo phai bao cdo ngay
cho Hoi dong quan tri, Tong glam dbc. Bao cao bat thuong trong trudng hgp co nhiing van dé
phat sinh trong ndm tai chinh gom céc ndi dung:

a) Nhing van dé rii ro ma kiém toan ndi bd quan tam, chu Vs

b) Boc 16, phat sinh su yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bd tai mot doanh nghiép hay bd
phén;

¢) Nhitng phét hién nghiém trong can cé su chi dao xir 1y, khic phuc cua Héi dong quan tri,
Tong Giam doc

d) Bdo cdo bat thuong trinh bay cac vin dé phat sinh hodc phat hién ciing véi nhitng kién nghi
Xt ly,

[Mutc do nghiém trong va rii ro cao do don vi tir xac dinh.]

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cta Kiém toan ndi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng cong viéc ma bo phan/don vi dugc kiém toan da
thuc hién theo kién nghi ctia kiém toan néi bo.

b) Bao céo két qua kiém tra thuc hién kién nghi ctia kiém toan noi bo dbi véi bo phéan/don vi
duoc kiém toan cho Hoi déng Quan tri, Tdng giam dbc

Diéu 20. Liwru trir bdo cio, hd so, tai liéu kiém toan néi bo:

1. HO so, tai liéu trong mdi cude kiém toan phai duge ghi chép thanh vian ban (gidy hogc dién
tir), luu giir theo trinh tu dé céc ca nhan, té chic ¢6 thAm quyén khai thac va hiéu dugc cac cong
viée, két qua thuc hién trong béo céo kiém toén.

2. Céc bao cdo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phai duge Iuu gilt theo quy dinh hi¢n hanh cua
Nha nude va ciia Cong ty Co phan dau tu va san xuét Petro Mién Trung.

Piéu 21. Pam bio va ning cao chat lrong kiém toan ndi bd
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1. B phan kiém todn noi bo s& duy tri mot chuong trinh dam bao va nang cao chat luong bao
gom tt ca cac khia canh cua bd phén kiém toan ndi bo.

2. Chuong trinh s& bao gom danh gla vé tinh tuan thi cta bo phan klem toan ndi b véi cac quy
dinh va chuin muc kiém toan ndi bd; danh gia viée tudn thu Quy tic dao dirc cua ngudi lam
cong tac kiém toan ndi by. Chuong trinh ciing danh gia hiéu qua va hiéu suit ctia bd phan kiém
todn ndi b va xac dinh céc co hdi dé cai thién.

3. Danh gia lai hoat dong kiém toan ndi bd duoc thuc hién vao cudi cudc kiém toan va ty danh
gid lai hang nam ve tong thé hoat dong kiém toan noi bd do chinh bd phéan kiém todn ndi bo thuc
hién nhim dam bao chit lugng cua hoat dong kiém todn noi bo. Trong truong hop can thiét, co
thé thué doanh nghiép kiém toan di diéu kién danh gia doc 1ap bén ngoai it nhit 05 nam mot
lan.

4. Ngudi phy trach kiém todn ndi bd s& bao céo véi Hoi dong quan tri vé chuong trinh dam bao
va ning cao chét luong cia b phan kiém toan ndi bd, bao gdm két qua danh gid ndi bd hang
nim va danh gia bén ngoai (néu co).

CHU’O'N G I
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Diéu 22: Trich nhiém cia Hji dong quan tri

1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi by cia Cong ty CO phin diu tu va san xudt Petro Mién
Trung.

2. Phé duyét ke hoach kiém toan ndi b$ dua trén rui ro, bao cdo kiém toian ndi bo hang nim.
3. Phé duyét ngéan sach kiém toan ndi bo va ké hoach ngudn luec.

4. Nhén thong tin bdo cdo tir nguoi phy trach kiém toan noi bo vé két qua hoat dong cuia bd phan
kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach ctia bd phéan va céac van dé khac.

5. Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thich horp ctia Ban Téng Giam ddc va ngudi phu trach kiém
todn ngi bo dé xac dinh xem cé giéi han ngudn luc hodc pham vi khong phu hop hay khong.

6. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao bd phan kiém toan ndi bo thuc hién day du cac quyen han
va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi ctia kiém todn ndi bd; chi dao cac bo phéan
thue hi¢n kién nghi cua kiém toan ndi bd; c6 bién phép xtr Iy kip thoi khi ¢6 cac kién nghi, dé
xuét ctia kiém toan ndi bo.

Diéu 23. Trach nhiém cia Ban kiém soat (néu cd)

1. Thyc hién quyén va nghia vu déi véi kiém toan noi bd theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.
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Diéu 24. Trach nhiém ciia Ban Tong giam doc

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém todn ndi bd thuc hién nhiém vu duge giao va chi dao céc bd
phan thyc hién phéi hop cong tac véi kiém toan ndi bo theo quy dinh ctia quy ché vé kiém toén
noi ba.

2. Pon dbc cac bo phan thuc hién nhiing kién nghi da thong nhit v&i bo phéan kiém toan noi bo
hodc theo chi dao ctia Hoi dong quan tri, théng bdo cho bg phan kiém toan néi bo tinh hinh thuc
hién nhitng kién nghi da théng nhét voi bo phan kiém toan ndi bo.

3. Bam bao bo phan kiém todn ndi bd duge thong béo day du vé cac thay doi, nhiing van dé phat
sinh méi trong hoat dong ctia don vi nham xac dinh sém nhing rai ro lién quan.

Diéu 25. Trach nhiém cia linh dao cic bo phin/don vi trong doanh nghiép

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém toén noi bo thuc hién nhiém vy dugc giao va chi dao cac by
phéan thuc hién phdi hop cong tac véi kiém toén ndi b theo quy dinh ctia quy ché vé kiém toan
noi bg.

2. PBon dbc céac bd phan thue hién nhitng kién nghi da thong nhét voi bo phan kiém toan ndi bo
hodc theo chi dao cta Hoi dong quan tri, thong bao cho by phan kiém todn noi b tinh hinh thuc
hién nhing kién nghi da théng nhat véi bd phan kiém toan néi bo.

3. Pam bao bo phan kiém toan ndi bo duge thong béo day du vé cac thay di, nhimg van dé phat
sinh m&i trong hoat dong ctia bd phan/don vi nham xac dinh sém nhiing rui ro lién quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cua kiém toan ndi bd da duoc phé duyét; cé bién phap xur ly kip
thoi khi ¢6 cac kién nghi, dé xuat cua kiém toan ndi bo.

Diéu 26. Trach nhiém ciia cac b phin/don vi dwoe kiém todn

1. Cung cap day du théng tin, tai liéu, hé so can thiét cho cong viée cua kiém toan ndi bd theo
yéu cau cua by phan kiém toan ndi bd mot cach trung thue, chinh xéc, khong duge che gidu
thong tin.

. Thong bao ngay cho bo phan kiém toan noi bo khi phat hién nhing yéu kém, ton tai, céc sai
pham, rui ro, thit thoat 16n vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thyc hién nhiing kién nghj da thong nhét v6i b phan kiém todn ndi bo hodc theo chi dao cia
Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc

4. Tao moi diéu kién thudn loi nhit dé bd phéan kiém toan néi bd lam viéc dat hiéu qua cao nhat.

. CHUONG1V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Hiéu lire thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 2.8 thang 01 nam 2022

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh sau khi duoc Héi dong quan tri/Chu tich Hoi ddng quén tri
Cong ty phé chuan va ky ban hanh.

Diéu 28. Sira don, bd sung, thay thé Quy ché




1. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo co trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuit céc
sua doi, bod sung, thay thé can thiét.

2. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quén tri cong ty quyét dinh.

Diéu 29. T6 chirc thye hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Gidm dbc,Ban kiém soat, ngudi phu trach kiém
todn ndi by va cac td chire, cd nhan trong Cong ty Co6 phan dau tu va san xuat Petro Mién
Trung c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

CTY CP PAU TU &SAN XUAT )




